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คูมือการใชงานระบบเบิก-จาย เงินรายได รายการจัดซื้อจัดจาง 

สํานักงานวิทยาเขตศรีราชา 

 
ระบบเบิก-จาย เงินรายได รายการจัดซื้อจัดจาง คือระบบสําหรับบันทึกขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง

จากงบเงินรายได ตั้งแตสวนการจัดซื้อจัดจางจนถึงขั้นตอนการเบิกจายเงิน ของงานคลังและพัสดุ โดยระบบ
แบงผูใชงานออกเปน 2 ประเภทคือ 

1. ผูใชงานทั่วไป สามารถตรวจสอบขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง ไดที่ URL 
http://oscapp.src.ku.ac.th/RepFS/ โดยสามารถคนหาขอมูลไดตามปงบประมาณ สถานะการดําเนินการ 
หรือระบุคําคนจากรายการ/เรื่อง หรือ หาง/ราน/บริษัท ซึ่งรายการใดยังอยูในชวงดําเนินการขอมูลจะปรากฎ
เปนแถบสีเหลือง หากรายการใดเสร็จสิ้นกระบวนการแลวขอมูลจะปรากฎเปนแถบสีขาว 
 

 
 
 
 2. ผูปฏิบัติงาน ไดแกเจาหนาที่งานคลังและพัสดุ สํานักงานวิทยาเขตศรีราชา ซึ่งเปนผูท่ีดําเนินงานใน
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางและการเบิกจายเงินรายได สามารถเขาใชงานไดโดยเลือกปุม เขาสูระบบ จากเมนูและ
ทําการล็อกอินโดยบัญชีผูใชเครอืขายนนทรี 
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- การเพิ่มรายการจัดซื้อจัดจาง ผูใชงานสามารถเพิ่มรายการจัดซื้อจัดจางเขาสูระบบไดโดยเลือกเมนู 
เพ่ิมรายการจัดซื้อจัดจาง  

 

 



 

จะปรากฎหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง ตั้งแตข้ันตอนการจัดซื้อพัสดุจนถึงขั้นตอน
การเบิกจายเงินรายได เมื่อผูใชกรอกขอมูลสวนที่ตนเองดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลวจึงกดปุม

- การแกไขรายการจัดซื้อจัดจาง
จัดซื้อจัดจาง > เลือกไอคอนแกไข
เรียบรอยแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได
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จะปรากฎหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง ตั้งแตข้ันตอนการจัดซื้อพัสดุจนถึงขั้นตอน
เมื่อผูใชกรอกขอมูลสวนที่ตนเองดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลวจึงกดปุม

การแกไขรายการจัดซื้อจัดจาง ผูใชงานสามารถแกไขรายการจัดซื้อจัดจางไดโดยเลือกเมนู 
เลือกไอคอนแกไข       จากรายการที่ตองการแกไข หากรายการใดมีสถานะดําเนินการ

เรียบรอยแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลได 

จะปรากฎหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง ตั้งแตข้ันตอนการจัดซื้อพัสดุจนถึงขั้นตอน
เมื่อผูใชกรอกขอมูลสวนที่ตนเองดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลวจึงกดปุม บันทึกขอมูล 

 

ไดโดยเลือกเมนู รายการ
จากรายการที่ตองการแกไข หากรายการใดมีสถานะดําเนินการ
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จะปรากฎหนาจอสําหรับแกไขขอมูลรายการจัดซื้อจัดจาง หากดําเนินการแกไขเรียบรอยแลวกดปุม 
บันทึกขอมูล 

 

- การคนหารายการจัดซื้อจัดจาง ผูใชงานสามารถคนหารายการจัดซื้อจัดจางไดโดยเลือกเมนู 
รายการจัดซื้อจัดจาง กําหนดขอบเขตการคนหาขอมูลไดตามปงบประมาณ สถานะการดําเนินการ หรือระบุ
คําคนจากรายการ/เรื่อง หรือ เลขที่ ศธ ซึ่งรายการใดยังอยูในชวงดําเนินการขอมูลจะปรากฎเปนแถบสีเหลือง 
หากรายการใดเสร็จสิ้นกระบวนการแลวขอมูลจะปรากฎเปนแถบสีขาว 

 

  



 

เมื่อไดรายการที่คนหาขอมูล
มาก ไดโดยคลิกสเลือก ชื่อคอลัมน
เรียงลําดับคอลัมนที่กําหนด 

 

- การแสดงรายละเอียดรายการจัดซ้ือจัดจาง
ไดโดยเลือกจากรายการจัดซื้อจัดจาง

 

 
 จะปรากฎหนาจอรายละเอียดการจัดซื้อจัดจาง และระยะเวลาการดําเนินการในแตละขั้นตอน
 

 
 ** หากดําเนินการจัดซื้อจัดจางเสร็จสิ้นตามกระบวนการแลว
เพ่ือกําหนดสถานะรายการจัดซื้อจัดจาง
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ขอมูลแลว ผูใชงานสามารถเรียงลําดับขอมูลจากมากไปนอย หรือจากนอยไป
คอลัมน ที่ตองการเรียงลําดับ จะปรากฎเครื่องหมาย

 
รายการจัดซ้ือจัดจาง ผูใชงานสามารถแสดงรายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจาง

จัดซื้อจัดจาง 

จะปรากฎหนาจอรายละเอียดการจัดซื้อจัดจาง และระยะเวลาการดําเนินการในแตละขั้นตอน

หากดําเนินการจัดซื้อจัดจางเสร็จสิ้นตามกระบวนการแลวใหผูใชงานกดปุม ดําเนินการเรียบรอย
เพ่ือกําหนดสถานะรายการจัดซื้อจัดจางที่ดําเนินการแลวเสร็จ 

มากไปนอย หรือจากนอยไป
   แสดงรูปแบบการ

 

ผูใชงานสามารถแสดงรายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจาง

 

จะปรากฎหนาจอรายละเอียดการจัดซื้อจัดจาง และระยะเวลาการดําเนินการในแตละขั้นตอน 

 

ดําเนินการเรียบรอย 


